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PEMERINTAH KOTA SAMARINDA
KECAMATAN LOA JANAN ILIR
KELURAHAN HARAPAN BARU

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan :|05 Januari 2022

Tanggal Revisi :101 Februari 2022

MOLa
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EKONOMI DAN PEMBANGUNAN

Pelayanan Permohonan SITU

Nama SOP (Surat Izin Tempat Usaha)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.  PERMENDAG No 36 Tahun 2007 Tentang Penerbitan SITU/SIUP
2 PERMENPAN & RB No 15 tahun 2014 Tentang Standar Pelayanan
3. Perda No. 15 Tahun 2008 Tentang Perijinan

1. Pendidikan Minimal SMU Sederajat
2. Memahami pengoperasian komputer Minimal MS Office
3. Memahami Prosedur Pemberian Rekomendasi SITU/SIUP

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Badan Pelayanan Perizinan Terpadu Satu Pintu Kota Samarinda
2. Dinas Pendapatan Daerah Kota Samarinda

1 Komputer dan Printer
2 ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

dapat diproses

1. Apabila Persyaratan Tidak Lengkap, maka Surat Pengantar Kehilangan tidak

1. Pengecekan Lokasi Pemohon
2. Tanda Terima berkas




Prosedur Pelayanan Permohonan SITU (Surat Izin Tempat Usaha)

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan 2 Lurah/ Keterangan
Pemohon | Admin Seklur/Kasi Kelengkapan Waktu Output
liin Gangguan dari tetangga
seperbatasan yang telah ditandatangani
Pengajuan berkas pihak-pihak terkait dan a_x.mnm:c_ Ketua :
1 ermohonan SITU (Surat Izin ' RT & Lurah bersangkutan; Permohonan 5 Menit Hasil
i Ukah dari pihak perusahaan; Foto copi KTP; Verifikasi
Tempat Usaha) 9 Pajak Bumi & Bangunan Tahun
Berjalan; Surat Tanah/Sertifikat Lokasi
bangunan;
Pengecekan berkas permohonan . Hasil
. SITU (Surat Izin Tempat Usaha) ‘ Berkas Parmahen 1o Verifikasi
Pengecekan lokasi permohonan : :
SITU (Surat Izin Tempat Usaha) e e k. 1. | Rreniion
Penandatanganan Permohonan Rakommrxas!
4. g ; l Berkas Pemohon & Surat Rekomendasi| 2 Menit Sudah di
SITU (Surat Izin Tempat Usaha) !
tandatangani
s ! : Rekomendasi
5, aaEan & T (D bl Berkas Pemohon & Surat Rekomendasi| 2 Menit Sudah di
Tempat Usaha) .
tandatangani
g _ Rekomendasi
6. Prenystahan ST (Surdt Ixln . Berkas Pemohon & Surat Rekomendasi| 1 menit Sudah di

Tempat Usaha)

tandatangani




